
 

ي إدارة التحقيقات الإدارية وصياغة القرارات وتوقيع الجزاءات
 
 الجوانب القانونية ف

  

المحتويات لمن هذا النشاط   

 مبادئ وأسُس التحقيق الإداري

 .مفهوم التحقيق الإداري •

 .التحقيق الإداري أهدافه •

 .الفرق بينه وبين التحقيق الجنائي •

 .لتحقيقات الإداريةل الإطار القانوني •

 .مراحل التحقيق الإداري •

 .أخلاقيات المحقق •
 

 التخطيط للتحقيق وجمع الأدلة

 .التخطيط للتحقيق وتعيين فريق التحقيق •

 .وكيفية جمعها بشكل قانوني جمع الأدلة •

 .إجراء المقابلات والاستجوابات •

 .التعامل مع الشهود والمشتبه بهم •

 

 تحليل الأدلة وتكييف الوقائع

 .تحليل الأدلة •

 .بالبنود القانونية واللوائح الإدارية تكييف الوقائع •

 .بناء التسلسل الزمني للوقائع •

 .تحديد المخالفة الإداريةو التكييف القانوني •
 

 صياغة التقارير والقرارات القانونية 
 .هيكل التقرير القانوني •

 .صياغة التوصيات لاتخاذ القرارات الإدارية •

 .صياغة القرارات الإدارية وقابلة للتنفيذ •

 .التقارير والقرارات في صياغة الدقة والوضوح •
 

 الجوانب المتقدمة وإدارة القضايا

 .مواجهة التحديات •

 .إدارة المخاطر المحتملة أثناء التحقيق وإدارتها •

 .التنسيق مع الجهات الأخرى •

كيفية مراجعةةة تقةةارير التحقيةةق والقةةرارات لضةةمان جودتهةةا  •

 .ودقتها القانونية

 .الإدارة العليا راءمد -
 .المدراء التنفيذيون  -
 مدراء الموارد البشرية. -
 . القانونية الإدارات مدراء -
 .الادارات  في المحامون والمستشارون القانونيون  -
 . المراجعون والمدققون الداخليون  -
 .أعضاء لجان التحقيق الإداري  -
 .في أقسام الامتثال العاملين -
 . المسؤولون الحكوميون والموظفون في الجهات الرقابية -

الأهداف  

 سيتمكن المشاركون في نهاية الدورة من:
 .فهم المبادئ الأساسية والقواعد القانونية التي تحكم التحقيقات الإدارية -
 .اكتساب مهارات التخطيط للتحقيق وتحديد نطاقه وأهدافه -
 .القدرة على جمع الأدلة وإجراء المقابلات والاستجوابات بفعالية -
 .تطوير مهارات تحليل الأدلة وربطها بالبنود القانونية واللوائح -
 .القدرة على صياغة تقارير تحقيق شاملة ومحكمة -
 .تعلم كيفية صياغة قرارات إدارية سليمة ومسببة -
 .التعرف على التحديات الشائعة في التحقيقات وكيفية التعامل معها -
 .القدرة على التنسيق مع الأطراف المختلفة لضمان سير التحقيق بنجاح -

تفاصيل النشاط  
 ( دبي)  2026يناير  29  – 25
 ( دبي)  2026إبريل   16  – 12
 ( دبي) 2026يوليو  16  – 12
 ()القاهرة 2026أكتوبر   15  – 11
 (دبي ) 2026ديسمبر   17  – 13

     والمكان التاريخ

                  توقيتال ظهرا 2:00صباحا الى  9:00
             لغة النشاط       اللغة العربية 

    التكلفة            دولار أمريكيألفان وتسعمائة وخمسون  2950$

مشاركي   أو أكثر 3% في حالة تسجيل  20خصم   
 


